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kiszolgáló létesítményeken a tervezett karbantartási tevékenységek elvégzése 

13.sz. melléklet 
 

KIVITELEZÉSI  DOKUMENTÁCIÓ 

  

Az iratgyűjtő mintájú dokumentáció a kivitelezéshez tartozó valamennyi iratot tartalmazza, melyek: 

 tartalomjegyzék a behelyezett dokumentumokról, sorszámozva és dátumozva 

 A szerződés egy másolati példánya, valamennyi melléklettel 

 Nyilvántartási rész 

 Alvállalkozók bejelentése 

 Előző dokumentumokból kiemelten, jóváhagyási dátumhoz rendelten a LÉTESÍTMÉNY JEGYZÉKET.  
Ennek változásait e dokumentációban folyamatosan vezetni kell. 

 A kivitelezés műszaki ütemtervét - Ennek változásait e dokumentációban folyamatosan vezetni kell. 

 Munkaterület kérések 

 Munkaterület átadás – átvételi jegyzőkönyvek 

 Kivitelezési napló 

 Eltéréskezelési nyilatkozatok 

 Kivitelezés közben a munkákhoz kapcsolódó Vállalkozói jelzések és Megrendelői, műszaki ellenőri válaszok. 

 Részteljesítések készre jelentései, Készre jelentések 

 Részteljesítések dokumentumai és adatai 

 Műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyv és kapcsolódó dokumentumai: megvalósulási tervek, FMV nyilatkozatok, mérési 
jegyzőkönyvek, teljesítmény nyilatkozatok. 

 Elektronikus felmérési napló, mint a teljesítések igazolásai.  

 

Tartalomjegyzék minta 
Tartalomjegyzék  

Építésvezetőség megnevezése, címe: .................................................................................................. 
Oldalszám: .......................... 
Irat sorszáma dátuma Irat tartalma 
      
    
 
 

Nyilvántartási rész 
Nyilvántartási rész 

Tervezhető karbantartási munkák 2019. évben 

Építésvezetőség megnevezése, címe: ................................................................................................. 
Oldalszám: ....................  
Nyilvántartási rész 
 
A szerződés száma: ....................................................................... 

Kelte: ....................................................................... év ............................... hó ............... nap 
 

Szerződésmódosítások: 
Száma:.................. Kelte: .............................................. év ...................................................... hó .................. nap 
Száma:.................. Kelte: .............................................. év ...................................................... hó .................. nap 
Száma:.................. Kelte: .............................................. év ...................................................... hó .................. nap 
Száma:.................. Kelte: .............................................. év ...................................................... hó .................. nap 
 

A beruházás lebonyolító területi képviselete: 
Az építmény rendeltetése szerinti: . ............................................................................. szakági 
Neve (elnevezése): .................................................................................................................... 
Címe (székhelye): ..................................................................................................................... 
Névjegyzéki bejegyzés száma: ................................................................................................. 

 
Az építmény rendeltetése szerinti: . ............................................................................. szakági 
Neve (elnevezése): .................................................................................................................... 
Címe (székhelye): ..................................................................................................................... 
Névjegyzéki bejegyzés száma: ................................................................................................. 
 

A kivitelező területi képviselete: 
Neve (elnevezése): .................................................................................................................... 
Címe (székhelye): ..................................................................................................................... 
 

Felelős műszaki vezető: 
Az építmény rendeltetése szerinti: . ............................................................................. szakági 
Neve: ......................................................................................................................................... 
Címe, telefonszáma: ................................................................................................................. 
Névjegyzéki bejegyzés száma: ................................................................................................. 
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Felelős műszaki vezető: 
Az építmény rendeltetése szerinti: . ............................................................................. szakági 
Neve: ......................................................................................................................................... 
Címe, telefonszáma: ................................................................................................................. 
Névjegyzéki bejegyzés száma: ................................................................................................. 
Alvállalkozók bejelentése 
Az alvállalkozó kivitelező adatai: 
Alvállalkozó kivitelező megnevezése, székhelye, vállalkozói 
engedély vagy cégbírósági bejegyzés száma, nyilvántartási száma 

Szerződés szerinti kivitelezési 
tevékenység rövid megnevezése 

Kivitelezés kezdési és 
befejezési időpontja 

   

   

 

 

 

Kivitelezési napló 
 

Címoldal minta 
KIVITELEZÉSI  NAPLÓ 

 

Tervezhető karbantartási munkák dokumentálásához 

Építésvezetőség megnevezése: ................................................................................................ 
Címe: ........................................................................................................................................ 
A napló sorszáma: 
A napló megkezdésének kelte: ........................ év ....................................... hó ............... nap 
Lezárásának kelte: ........................................... év ....................................... hó ............... nap 

 
 

Naplórész 

1. Napi jelentés: 
a)    kelet (nap nevét is fel kell tüntetni: pl. kedd); 
b)    külső hőmérséklet (naponta háromszor: 7, 13 és 21 órakor, ha a munka jellege megkívánja, a legalacsonyabb hőmérsékletet is rögzíteni 

kell); 
c)    időjárási adatok (esetleg vízállás vagy szélerősség, munkamenetet akadályozó időjárásnál az akadályozás időtartama is); 
d)    létszámadatok: 
-    műszakiak, 
-    adminisztratívak, 
-    kisegítők, 
-    fizikai létszám (saját és alvállalkozói szakmunkás, segédmunkás) szakmánként részletezve, 
-    összlétszám; 
e)    napi teljesítmény adatai (címszószerű körülírásban); 
A napi teljesítmény adatait építményenként részletezve kell leírni: pl. északi pillér betonozása a -0,30 m szinten, I. emeleti födém 
vasbetonszerelés stb. Nagyobb vasbeton szerkezeteknél az idom, keret vagy pillér számát fel kell tüntetni. Egyes főbb munkarészek 

kivitelezésének megkezdését és befejezését fel kell tüntetni (pl. 013 j. oszlop betonozása befejezve vagy 40/60-as csőfektetés a +228-262 m 

szelvényig stb.); 
f)    az építőipari kivitelezési tevékenység végzése során naponta keletkező építési-bontási hulladék mennyiségének, fajtájának megnevezése, 

EWC kódja [a hulladékok jegyzékéről szóló 16/2001. (VII. 18.) KöM rendelet alapján], elszállításának ténye, helye, bizonylata a 

hulladék kezeléséhez igénybe vett létesítmény neve, címe, KÜJ, KTJ száma (idecsatolandók az átvételt igazoló számlák is) a külön 
jogszabályban foglaltak szerint. 

 
2. Eseti bejegyzések: 
a)    az építési munkahely átadás-átvétele; létesítményjegyzéki soronkénti átvétel esetén csak az érintett sorok tekintetében. 
c)    az építmény helyének kitűzése; 
d)    az egyes munkarészek külön ellenőrzése és annak eredménye (pl. betonozás előtt a zsaluzás és a vasszerelés ellenőrzése, gépészeti 

munkáknál vezetékek, berendezések kipróbálása); 
e)    az eltakart munkarészekkel kapcsolatos adatok, megrendelői észrevételek, vállalkozói megjegyzések; 
f)    a műszakilag és az elszámolás szempontjából fontos tények (felek közlései és kifogásai a tervekkel, a költségvetéssel, valamint ezek 

módosításával, továbbá a kivitelezéssel kapcsolatban); 
g)    a munkavégzést gátló körülmények feltüntetése részletes indokolással (pl. munkaerőhiány, anyagbeszerzési nehézségek miatt 

fennakadás, alvállalkozók késedelméből határidő-túllépés, munkamegszakítások, balesetek, rendkívüli helyzetekből adódó veszélyek, 

ártalmak stb.), az azokból származó hátrányok, minőségcsökkenések, határidő-eltolódások várható időtartama; 
h)    anyagok, kész szerkezetek, szerkezetrészek (próbatestek) vizsgálata és dokumentumainak megjelölése; 
i)    tervek átvétele; 
j)    naplómellékletek felfektetése; 
k)    kivitelezés közben előállott károk felvétele a megrendelővel, illetve az alvállalkozókkal; 
l)    speciális munkák adatai, ha azokról nincs külön napló (pl. cölöpözés); 
m)    a beépítésre kerülő építési célú termékek megfelelőség-igazolásának átadása a megrendelő vagy a műszaki ellenőr részére; 
n)    egyéb bejegyzések; 
o)    a műszaki átadás-átvételi eljárás eredményes befejezésének napján a kivitelezési napló lezárása, létesítményjegyzéki soronkénti átvétel 

esetén csak a teljesített sorok tekintetében. 
 


